Guatemala, 31 de Marzo de 2015

Sefor

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades correspondiente al mes de Marzo del 2015, segiin Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Ndmero 189-2015, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Numero 34-2015, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie “B” niumero 000001.

Actividades Realizadas:

1. Requerimientos por parte de la Direccion de Infraestructura Fisica
directamente relacionados con tema de comisiones directamente con Servicios
Generales.

2. Apoyar en los requerimientos realizados por la Direccidén de Infraestructura
Fisica relacionados con temas administrativos.

3. Elaborar informes requeridos directamente por el Director De Infraestructura
Fisica.

4. Gestiones administrativas para |la adquisicion de insumos requerida por Ia
Direccion de infraestructura Fisica.

5. Traslado de la documentacion que ingresa a la Direccion de Infraestructura
Fisica.

6. Apoyo en la conformacion de expedientes de requerimientos realizados por a
El Ministerio Publico.



Resultados Obtenidos:

Se da seguimiento a io reuerfdo por la Direccidn de Infraesiructura Fisica

directamente con Servici

Se continia  danco
Infraestructura Fisioa,

saguimiento a

lo requerido por la Direccion de

emitieron varios informes y oficios y se le contintia dado seguimiento a lo

rsquerida por el Director de Infraestructura Fisica.

Se adguirio jos insumaos requeridos por la Direccidn de Infraestructura Fisica.

Se ingresa ai Senda dando seguimiento a lo correspondiente de lo solicitado.

Se da seguimiento a lo requerido por el Ministerio Publico.
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